
OP5TINABUDVA

Drugtvo sa ograni6enom odgovorno5€u
„POGREBNE  USLUGE" BUDVA
BfiRif--#Li'4

Na  osnovu  €lana   11  Zakona  a  slobodnom  pristupu  informacijama  („Sl.list  CG"  br  44/12,  030/17  od
09.05.2017.godine), d.o.o. „Pogrebne usluge" Budva, donosi:

vODI€

ZA PRISTUP INFORMACuAMA u POSJEDu

D.O.O. ,,POGREBNE USLUGE" BUDVA

I -OSNOVNI  PODACI

Naziv organa: D.O.O. „Pogrebne usluge" Budva

Adresa: Podko§ljunbb, 85310 Budva

Telefon : 033/458-625; fax 033/458-627

Ii -VRSTE iNFORMAcijA u posjEDu DRusrvA

1. Javne evidencije

-djelovodnik,

-informacij.e o prvostepenim upravnim postupcima pokrenutim po zahtjevima za slobodan pristup

2. Normativna akta

1. Statut,odluke,  pravilnici  i drugi op5tio akti

3. Izvje§taj, informacije, programi rada i drugi op§ti alti

-izvje§taj o radu Dru§tva za prethodnu godinu

• program rada Drustva

-drugi informaciono-analiti6ki materijal koje razmatra i predlaze izvrsni direktor

-dokumenta o javnim nabavkama

4. Podaci a zaposlenima

-personalna dosijea zaposlenih



-rjesenja  zasnivanju i prestanku radnog odnosa, rasporedivanju, fiksnom dijelu zarade, odsustvu sa

rada, disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih
-ugovor o djelu

111  -   PROCEDURA PRISTuPu  INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokre6e se pisanim zahtjevom podnosioca zahtjeva.
Na zahtjev se pla6a administrativna taksa.

Zahtj.ev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadrzi: podatke o trazenoj
informaciji, podatke a podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivali5te, boravi5te, re. Naziv firme i

sjedi§te),podatke o punomo€niku, zastupniku ili predstavniku podnosioca zahtjeva.

2. Na€in podno§enja zahtjeva
Zahtjev se moze podnijeti neposredno na arhivi ili putem po§te (na adresu: ul. Podko5ljun bb) ili na fax

br: 033/458-627.

3. Na€in ostvarivanja prava na pristup
lnformacija kojoj se omogu6ava pristup je dokumentz koji privredno dru5tvo faktiEki posjeduje u

pisanoj., §tampanoj, elektronskoj ili drugoj formi, uk!ju€ujufi i rljegovu kopiju ili dio bez obzira na
sadrzinu, izvor autora, vrijeme sa€injavanja i sistem kvalifikacije.

4. Pristup informaciji koja je u posjedu Dru§tva mo2e se ostvariti:
-neposrednim uvidom u javnu evidenciju, orginal ili kopiju informacij.e u prostorij.ama Dru5tva,

-prepisivanj.em informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Dru5tva,
-prepisivanjem, skeniranjem, fotokopiranjem informacije od strane Drustva i dostavljanjem prepisa

fotokopij.e ili prevoda podnosiocu zahtjeva neposredno putem po5te ili elektronskim putem.

5. Re§enje po zalltjevu i pravna za§tita
Po zahtj.evu za pristup informaciji rje§ava se u roku od 15 dana od dana podno5enja urednog zahtjeva.
Ako I.e zahtj.ev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv te se zbog toga po njemu ne moze

postupiti, odredeno lice Dru5tva postupi€e na anEin utvrden Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama.

0 zahtj.evu za pristup informacij.i odluEuje se rje5enjem osim u slu€aju kada podnosilac zahtj.eva u

ostavljenom roku ne otkloni nedostatke u zahtjevu, kada se zahtjev odbacuje zaklju€kom.
Dru3tvo je duzno da omogu6i pristup informaciji u roku od tri dana od dana dostavljanja rje5enja

podnosiocu.
Protiv akta prvostepenog organa moze se izj.aviti Zalba u roku  od 15 dana od dana prijema istog,

nezavisnom nadzornom organu nadleznom za za5titu podataka a li€nosti i pristup informacijama Agenciji

za za§titu podataka o li€nosti i pristup informacijama, prvostepenog organa.

6. Tro§kovi postupka
Tro§kove postupka snosi lice koj.e trazi pristup informaciji.



Tro§kovi postupka odnose se samo na stvarne tro5kove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja i
dostavljanja.

Tro5kove postupka  pristupu informaciji pla€aju se prije izvr§enja  rje§enja.

Lice sa invaliditetom ne pla€a tro5kove postupka (invalidnost se dokazuje odlukom nadleznog organa ili

drugim odgovaraju€im rje5enjem).
Tro5kovi postupka pla6aju se u korist Drugtva na Ziro-ra€un br: 510-14642-55 CKB

7. Lica ovla§€ena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:
Za  postupanje po zahtj.evu za  pristup informacijama  u  posj.edu  Dru5tva ovla56en je Samostalni savjetnik

za  pl.avne poslove-Dragana  Vu§urovi€ ,  kontakt telefon  069 054 069,  u  5ijem je  dj.elokrugu  oblast  na
koju se trazena informacija odnosi.

Lice odgovorno za dono§enj.e  rje5enj.a I.e  izvr§ni direktor Dru§tva-Miroslav Nikoli€ ,diplomirani ma§inski

inzenjer , kontakt telefon  067  322 980.

8. Objavljivanje vodi€a
Ovaj vodi€ I.e objavljen na oglasnoj tabli Dru§tva.
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